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QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi by, quan ly
va sir dung tai sin cong cia co quan UBND xi Cay Thi nam 2023

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA CAY THI

Can cir Lugt To chike chinh quyén dia phuong nim 201 5; Ludt sira doi, bé sung
mot s6 diéu Ludt Té chire chinh phii, Lugt T6 chike chinh quyén dia phwong nam 2019;

Can cir Ludt ngdn sdach Nha nwée nédm 2015;

Can cit Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005; Nghi dinh 56
117/2013/NP- CP ngay 07/10/2013 cia Chinh phu sira déi, b6 sung mot sé diéu
ciia Nghi dinh s6 130/2005/ NP-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phu Quy dinh
ché do tw chui, tw chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan Iy hanh
chinh doi véi cde co quan Nha nude;

Can cir Thong tw lién tich sé 71/2014/TTLB-BTC-BNV ngay 30/5/2014
cua Bo Tai chinh - B6 Ngi vu quy dinh ché dé tw chii, tw chiu trdach nhiém vé sir
dung kinh phi quan Iy hanh chinh déi véi cde co quan Nha nuoc;

Can cur Quyét dinh s6 34/201 7/OQD-UBND ngay 05/11/2017 cia UBND
tinh Thai Nguyén vé viéc Quy dinh viéc thuc hién ché dj chi cong tdc phi, ché
do chi Hoi nghi doi véi céc co quan, té chire, don vi thuéc tinh Thdi Nguyén;

Theo dé nghi ciia Bé phdn tai chinh xa.

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché chi tiéu ndi b, quan

Iy va str dung tai san cong ctia co quan UBND xa Cay Thi nam 2023.
(C6 quy ché kém theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cong chirc Tai chinh-
Ké toan c6 trach nhiém hudng din thuc hién Quyét dinh nay.

Piéu 3. Giao vin phong HDND va UBND, B¢ phan tai chinh va cac bd
phan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: /,*;T"tHU TICH
- Pang uy - TT HDND - UBND; A

- Nhu Diéu 3; By

- Luu: VP, KT.
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QUY CHE
Chi tiéu ndi b, quan Iy va sir dung tai sian cong
cia co quan UBND xi Cay Thj nim 2023.
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56: /OD-UBND ngay / /2023)

L. MUC PICH, NGUYEN TAC, CAN CU XAY DUNG QUY CHE

1. Muyc dich xdy dung quy ché:

- Xay dung quy ché chi tiéu noi bd, quan ly va str dung tai san céng nhim:

+ Tao quyén chu dong trong quan ly va chi tiéu tai chinh cua co quan.

+ Thyc hién tiét kiém, chéng lang phi trong chi tiéu; ting tinh tu chu cho can
b, cdng chire trong co quan.

+ Sur dung tai san c6ng dang muc dich, c¢6 hidu qua.

+ Tao quyén chu dong cho cac can bg, cong chirc trong co quan hoan thanh tdt
nhi¢m vu chuyén mén dugc giao.

2. Nguyén tic xiy dung quy ché:

- Téng mirc chi ca nim khéng vuot qua dy todn chi hang nim dugc UBND
huyén phé duyét cho xa Cay Thi.

- Che do chi tiéu ndi bo khéng vuot qua ché do chi hién hanh do co quan co
thdm quyén quy dinh.

- Ché d chi tiéu, quan ly dur dung tai san cong phu hop véi hoat dong dac thu
cua co quan UBND.

- Bam bao cho co quan, ban nganh doan thé, cén bd cong chirc hoan thanh
nhiém vu duoc giao.

- Moi hoat dong chi tiéu phai dam bao:

+Co du hoa don, chimg tir hgp phép, hop 18 theo ché d6 quy dinh.

+ C6 chii truong, duge phép chi ctia ngudi quan 1y va didu hanh.

- Dan chu, céng khai héa trong can bo cong chire vién chire.

- Quy ché c6 su tham gia y kién ctia cén bo, cdng chire, t6 chirc cong doan co quan.

3. Ciin cir dé xay dung quy ché:

- Cén ¢t vao bién ché dugc UBND huyén giao va dinh muc phan bb ngan sach
va dy todn chi ngén sach hang nim dugc UBND huyén giao.

- Cian ctr Quyét dinh s6 34/2017/QD-UBND ngay 05/11/2017 ciia UBND tinh

Thai Nguyen vé viéc Quy dinh viéc thuc hién ché do chi cong tac phi, ché do chi hoi
nghj ddi véi céc co quan, t6 chire, don vi thude tinh Thai Nguyén.

- Cac ché do, tiéu chuén, dinh muc chi tidu tai chinh, quan ly va sir dung tai san
cdng theo quy dinh hién hanh cta cép c6 thim quyén quy dinh (ché d6 cong tac phi,
héi nghi; dién thoai....).
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- Tinh hinh chi tiéu, quan ly, str dung tai san cua Co quan nam 2022 va nhimg nam trudc.

- S6 lugng cén b cong chirc va trang thiét bi, tai san trong co quan, cic bd
phan, co quan.

II. NOI DUNG QUY CHE CHI TIEU NOI BQ, QUAN LY VA SU DUNG TAI
SAN CONG

1. Quy ché chi tiéu ndi b:

1.1. Viin phong phim, in én (bao gdm gidy in may vi tinh, muyc in, gidy viét, bio
chi, tai liéu phuc vu chuyén mén, but viét, cap dung tai liéu, bang rén, ma két, tit chir ...).

- Vin phong pham 1a nhu cau can thiét cho cong viéc hoat déng thuong xuyén
cta co quan, giao Van phong UBND quan ly. Khi can mua sam phai c6 phiéu dé xuét
nhu ciu, s luong, chung loai duge Chu tich UBND phé duyét ding véi nhu cau. Vin
phong UBND c6 trach nhiém mé s6 theo ddi nhap xuat vat tu vin phong phdm theo
quy dinh cua tirng ching loai.

1.2. Dién thoai:

Déi v6i dién thoai ban c¢b dinh tai co quan, Dé thuc hanh tiét kiém chong lang
phi, quy dinh viéc st dung dién thoai chi sir dung vao viéc cong. Cac dong chi can
bd, cdng chirc trong co quan c6 trach nhi¢ém quan ly va sir dung dién thoai yéu cau
hét strc tiét kiém, chi sir dung dé phuc vu cong viéc chung.

1.3. Tién lwong hang thing:

- Hang thang tién luong s& dugc chuyén khoan vao tai khoan cé nhén cua timg
can bo, céng chirc trong co quan dugc md tai ngan hang. Can bd, cong chirc phai
trich 1% tién kinh phi Céng doan cho BCH Cong doan co quan quan ly.

1.4. Cong tdac phi:

- Can ctr dé hudng ché d6 cong tac phi: UBND xd Cay Thi cach trung tim
huyén 20km nén dugc hudng ché do cong téc phi theo Thong tu s6 40/2017/TT-BTC
ngdy 28/4/2017 ctia B Tai chinh quy dinh ché d¢ cong tac phi, ché do chi héi nghi.
bia phuong thyc hién hinh thic khoéan cong tac phi cho can bg, cong chirc nhu sau:

- Céc chuc danh Bi thu Pang uy, Pho Bi thu thuong tryc Pang uy, Chu tich
HDND, Chu tich UBND,phé chii tich UBND,ké toan hudng mirc khoén cong téc phi
120.000d/nguoi/thang.

- Céc chitc danhTrudng céc nganh doan thé va cac chirc danh cong chic
chuyén mon con lai, mire khoan 100.000d/ngudi/thang.

- C4n b khéng chuyén trach va céc doi tugng con lai di tap huan chuyén mén
tai Tinh, huyén (cé gidy moi kém theo) hd trg khong quéa 30.000d/ngudi/ngay va
khong quéa 200.000d/dot. Chi ap dung véi trudng hop khong duge hd tro theo chuong
trinh tap huan.
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- Dinh murc thanh toan: Kinh phi da giao du toan hoat dong cho céc don vi, b
phan tir dau nam. Giao Ké todn, Van phong thong ké (VPUB), Truéng céc don vi
quan ly cong tac phi dam bao tiét kiém, khong dugc vuot mirc khoan d3 qui dinh.
Mot ngudi kiém nhiéu chire danh chi duge huéng theo mét mire cao nhét.

1.5. Ché dp hdi nghi:

- Khi ¢6 hoi nghj hodc doan kiém tra dén 1am vi€c tai co quan, don vj phu trach
chuan bj phai ding ky sir dung hoi truong véi Van phong. Khi dén tiép phai co su
nhét tri cla thu trudng co quan.

- Cac phong, céc ¢4 nhan tu chi dén tiép khi chua c6 y kién ctia thu truong co quan
thi phai tu thanh todn cac khoan da chi va khong duge dung tién tir ngan sach dé chi.

- Cac hoi nghj chuyén mén, héi nghi so két va tdng két chuyén dé; hoi nghi
tong két nam; hoi nghi tap huén trién khai nhiém vu cdng tic do cac co quan hanh
chinh nha nuée t6 chirc duge quy dinh tai Quyét dinh s6 114/2006/QD-TTg ngay
25/5/2006 ctia Thu tuéng Chinh phi ban hanh quy dinh ché d¢ hop trong hoat dong
cua cdc co quan hanh chinh nha nudc (sau day goi la Quyét dinh sé 114/2006/QD-
TTg ngay 25/5/2006); ky hop ciia Hoi dong nhan dén, phién hop cua Thuong truc
Hoéi déng nhén dan va cudc hop céc Ban cua Hoi déng nhan dan.

- Cac hdi nghi chuyén mén, hoi nghi tap huén trién khai nhiém vy hodc cac hoi
nghi duoc td chire theo quy dinh trong diéu 1€ ctia céc t6 chire chinh tri, to chirc chinh
tri - xa hi, t6 chic héi sir dung kinh phi do ngan sach nha nudc hd tro.

- Murc chi hdi nghi nhu sau:

* Chi giai khat giita gio: 20.000 ddng/1 budi (nira ngay)/dai bidu.

+ Chi h trg tién an cho dai biéu 1a khéch mai khoéng trong danh séch tra luong
cuia co quan nha nuéc, don vi su nghiép cong lap va doanh nghiép theo muc hd tro
t6i da 100.000 déng/ngﬁy/ngubi.

+ Thuc hién theo murc chi thu lao quy dinh di véi giang vién, bdo céo vién tai
Nghi quyét s6 13/2021/NQ-HDND ngay 12/8/2021 ciia HDND tinh Théi Nguyén quy
dinh mot s6 mic chi cho cong téc dao tao, bdi dudng can bd, cong chirc, vién chirc
tinh Thai Nguyén.

- Riéng Dai h¢i Pang va Bau cir dai bidu HDND céc cap thuc hién theo quy
dinh riéng cua cap c6 thim quyén.

1.6. Vé chi phi dién ning, nwéc sinh hoat trong co quan:

- Do co quan ¢6 nhiéu phong lam viéc, bd phan, nhiéu trang thiét bj sir dung
dién: May vi tinh, may in, mang tin hoc, quat dién, diéu hoa nhiét d, phich dién, dién
thép séng...Vi vdy, tiét kiém dién Ia mét nhiém vu quan trong déi véi can bo, cong
chte trong co quan. Dé thuc hién tiét kiém dién, quy dinh mét s diém nhu sau:

+ Khi hét gio lam viéce, khi khong ¢é nhu cau sir dung dién tai cac phong lam
vige thi cdn b cdng chire phai ¢6 y thire tit toan bd céc thiét bj dién (ngoai trir thiét



4

bi mang intenet va camera giam sat cuia UBND). Thanh tra co quan phai thudong
xuyén kiém tra nhic nho, thong bao thu truong co quan nhitng phong lam viéc, ca
nhéan dé lang phi dién.

+ Ngay nghi, ngoai gio, cac phong lam viéc, can bd cong chire trong co quan co
nhu cau 1am viéc phai dang ky véi van phong UBND vé thoi gian lam viéc ngoai gid,
bubi tdi nhit thiét khéng dugc qua 22 gio. Trir truong hop lam viée cia Cong an
chinh quy va céng viéc dot xuét theo sur phan cong cua thi trudng co quan.

+ Khuyén khich céc hoat dong thé thao trong co quan véo cudi gid lam viéc.

(Bo phan quy dinh gio lam ....)

1.7. Cdc khodn chi khdc:

- Chi mua sém trang thiét bi phuc vu cong viéc chuyén mén: Theo thuc té. Khi
c¢6 nhu cdu mua sim trang thiét bi phuc vu cong viéc chuyén mén, thi cac bo phan lap
dé xuét giri Van phong UBND dé tong hop trinh Chu tai khoan phé duyét va thuc
hién mua sdm theo quy dinh hién hanh.

- Pbi v6i céc to chire chinh tri - xa hdi: Cac khoan chi nhu mua vin phong
phfim, che nudce, pho t6 tai liéu, bang ron, khéu hiéu... nhdm phuc vu cho céc hoat
dong cua td chirc hoi s& thanh toan bing ngudn kinh phi hoat dong ctia hoi.

1.8. Ché dé chirng tir va thanh todn:

a) Quy dinh tam trng:

- Viéc tam (g ngan séach cua cac nganh dé chi hoat dong, mua sam phai thuc
hién diing quy trinh: phai lap bang du tri kinh phi, gidy dé nghi tam tmg giri tai B&
phan tai chinh (qua ké toan ngén sach) thim tra ndi dung tam tmg, sau d6 trinh chu
tai khoan phé duyét va nhan tién tai thu quy. Truong hop dot xuat phai tam (mg tién
ngén sach dé chi cho hoat déng ma ké toan khong c6 tai co quan thi to chirc, cé nhan
1ap bang du tru kinh phi (d6i v6i cac khoan chi tir 1.000.0004 trd 1én) va dé nghi tam
trng gui chu tai khoan phé duyét; truong hop khong co chu tai khoan tai co quan thi
ké toan kiém tra ndi dung sau d6 xin y kién bang dién thoai dé chu tai khoan quyét
dinh. Thi quy khéng dugce cho tam ng khi chua c6 chit ky phé duyét hodc sy chi
dao cua chu tai khoan.

- Céc nganh tam tmg phai chii dong vé mit thoi gian dé dé nghi tam tmg, tao
diéu kién thuén lgi cho B0 phan tai chinh diéu hanh ngan sach. Khi c6 ké hoach tam
g ngén sach bing tién mat, cdc nganh, doan thé phai gui cho bd phén tai chinh dy
tri kinh phi truéc ngay mung 10 hang thang. Pbi voi cac Poan thé t6 chirc Pai hoi
phai gui trude 20 ngay (Néu thoi gian t6 chitc sau ngay mung 10 hang thang thi phai
gui tir trude ngay mung 10 cua thang trude do).

- Chi duoc tam Ung khi da c6 dang ky rut tam ing ndi dung do va sau khi rat
duoc kinh phi.



b) Thanh todn:

- Chi thuong xuyén: Trong thoi han 03 ngay ké tir ngay két thic ndi dung cong
viéc cac nganh phai 1ap chimg tir quyét toan véi B phan tai chinh.

- Déi v6i kinh phi huin luyén trong thoi han 05 ngay ké tir ngdy huan luyén xong.

- Viée quyét toan, thanh todn phai dang véi ndi dung trong bang lap du tra
kinh phi ma chu tai k'hoé,n da phé du‘yét, cac khoan chi phat sinh hodc thay dbi noi
dung chi phai xin y kién va dugc sy dong y ctia chu tai khoan.

- Khi quyét toén, thanh toan phai kém theo bang dy tri kinh phi da dugc cha
tai khoan phé duyét.

- Nhfrng truong hop vi pham vé thoi gian thanh toan tir 02 13n tro 1én lam anh
hL’rc’mg déjn diéu hanh ngan séch, Uy ban nhan dan x4 s& ¢6 thdng bao tir chdi tam g
doi véi t6 chure, c4 nhan do.

- Cén cur dy toan giao cho ting don vi, bd phén. Pon vi, by phan chuyén mén
phai 1ap ké hoach, du tru kinh phi (khéng vugt qua dinh mirc va mirc chi thuc té).

¢) Trinh tw Quy dinh thanh todn khi té chite héi nghi, kiém tra:

+ K& hoach t6 chirc Hoi nghi, tap hudn, kiém tra. ..

+ Du tru kinh phi (theo miu)

+ Gi.’fly moi dai biéu du

+ Danh sach dai biéu du (Sép xép theo thr ty: Pai biéu huéng luong, Pai biéu
khéng hudng luong) ¢ xac nhz_‘a_'n cua Chu tai khoan. Danh sach cép tién thi tdch riéng
dai biéu huong huong va dai biéu khong hudng luong.

+ Gidy dé nghi thanh toan (theo mau)

+ Bang quyét toén hoi nghj (theo mAu déi véi té chirc hoi nghi)

+ Chung tir kém theo: Bang ké mua hang (theo mau) ddi véi hz‘mg héa, dich
vu(ndéng san, gia cong) c6 gia tri dgdi 200.000 d(")pg. Hoéa don GTGT doi v‘é'i héu?g
hoa, dich vu co gia tri tir 200.000 dong tré 1én. Gidy bién nhén thanh toan bing tién
mdt (yéu cau viét tay).

d) Chi céng lam ngoai gio:

Déi v6i Can bg, cong chire. Chimg tir kém theo:

- Ké hoach lam ngoai gio dugc thu truong co quan phé duyét.

- Gidy dé nghj thanh toan.

- Bang chdm c6ng (c6 xé4c nhan ctia Thit trudng co quan)

- Danh sach chi cong (c6 xéc nhén cia Thu trudéng co quan)

Khi giao, nhan ching tir thanh toén’, Ké toan c6 trach nhiém vao sb phén cfhl’mg
tir ¢6 chir ky nguoi giao, nhan. Cham nhat sau 07 ngay phai thuc hién xuat phiéu chi
cho bd phan dé nghi thanh toan (Khong ap dung dbi véi nhimng chimg tir guri qua thoi
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han hoan thién thanh toan). Ddi véi nhitng chimg tir chua du diéu kién thanh toéan, ké
toan c6 trach nhiém huéng dan hoan thién mét 1an bing bang cach ghi ra gidy.

2. Quan ly va sir dung tai san cong (Trang thiét bi tin hoc, dién tir, mdy vi
tinh, may in,...)

- Cac don vi, b phan, ca nhan dugc giao st dung phai thuc hién ding quy trinh
k¥ thuat sur dung may, tat ngufin dién vao may khi khong sir dung (khi hét gio 1am
viéc). Chi sir dung may moc thiét bi phuc vu cho cong viéc chuyén mén, tuyét dbi
khong dugc sir dung may vi tinh dé choi tro choi, nghe ca nhac, xem phim, chi st
dung dé xem Internet nhiing thong tin quan trong, can thiét hodc tra ctru van ban phuc
vu cong tac chuyén mon.

- Céc bo phan chuyén mén phdi hop v6i Vin phong thong ké (VPUB) xay dung
ké hoach bao tri bao dudng hang ndm cho may méc thiét bi dam bao sir dung 1au bén;
xay dung quy ché quan 1y, st dung may moéc thiét bi va quy ché quan ly, sir dung
Internet.

- Khi ¢6 su ¢6 vé may moc thiét bi, cdc bd phan bao v6i Van phong thng ké
(VPUB) kiém tra va dé xuat huéng xtr ly.

- Péi v6i may moc, thiét bi giao cho céc t chte chinh tri x4 hdi st dung, néu
chi phi stra chita dudi 2.000.000 ddng/lan thi sir dung kinh phi duge giao cua timg
nganh, trén 2.000.000 dng/lan thi sir dung kinh phi cia UBND.

- Mt mat, hu hong tai san do nguyén nhan chu quan ¢4 nhan gﬁy ra thi ca nhan
phai chiu trach nhiém sira chita, bdi hoan.

I11I. TO CHUC THU'C HIEN:

1. Khen thwéng, ky luat:

Cin cir vao quy ché chi tidu ndi b, quan ly va sir dung tai san cong, cac bd
phén thugc co quan UBND xa thuc hién tot quy ché nay thi duoc dé xuét khen
thudng, vi pham thi bi xir ly ky luat theo quy dinh ctia Phap luét hién hanh.

2. T6 chire thue hién:

- Céc bo phén cén cir vao quy ché nay trién khai thyc hién c6 hiéu qua quy ché
d4 ban hanh nhim thyc hién tiét kiém, chéng lang phi.

- Nhimng ndi dung chi tiéu phat sinh trudc thoi diém quy ché nay c6 hiéu lyc thi
duoc thuc hién theo cac quy ché trudc diy.

- Giao cho Van phong théng ké phéi hop véi cac bo phén, Trudéng ban Thanh
tra nhan dan theo d&i, don déc, kiém tra thuc hién quy ché nay.

- Trong qué trinh thuc hién c6 gi vuéng mic hoic c6 thay doi vé ché dé chinh sach
cin sira dbi, bo sung quy ché, cac b phan bio cdo vé Vian phong thong ké xa tap hop
trinh Thu truong co quan xem xét va giai quyét./.




